L Mésto Valasské Klobouky
Masarykovo namésti 189

v 766 01 Valasské Klobouky

Procesni dokumentace

RMO06 Rizeni projektti

Vlastnik procesu
1.15 Vedouci investi¢niho odboru (Bafinka Radek Ing.)
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Mésto Valasské Klobouky
Masarykovo namésti 189

v 766 01 Valasské Klobouky

Popis procesu

Prehled procesnich kroku

. Iniciace projektu
popis

Projekt mUze byt iniciovan: akénim planem, zdsobnikem projektd, ktery zahrnuje plan
investic a oprav (tvrdé projekty), pozadavkem na rozsahlou zménu (mékky projekt).
Soucdsti vsech uvedenych dokumentl musi byt stanoveni manazera a garanta
projektu.

V ramci iniciace je zpracovan a schvalen Mandat projektu, ktery definuje rozsah praci
na priprave projektu (Nastaveni projektu).

Manazer projektu zpracuje Namét / mandat projektu dle zadvazného vzoru.

Tajemnik posoudi Namét projektu, ve spoluprdci s Garantem projektu a ManaZerem
projektu doplni pozadovany rozsah pripravy projektu (doplni Namét projektu o dalsi
potiebné informace).

Schvaleny Namét projektu ziskava statut Mandat projektu a je zavaznym dokumentem
pro dalsi fazi pripravy projektu.

matice odpovédnosti

14 Mistostarosta Spolupracuje

16 Starosta Spolupracuje

35 Vedouci investi¢niho odboru Vykonava
vstupy

AkeEni plan pInéni Strategie rozvoje mésta
Projektovy namét - organizaéni zména
vystupy
Mandat projektu
dokumenty
Projektova karta - evaluace projektd DATAPLAN NSZM
RMO6 Rizeni projektti
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Mésto Valasské Klobouky
Masarykovo namésti 189

v 766 01 Valasské Klobouky

. Monitoring a reporting projektu
popis

Manazer projektu sleduje plnéni planovanych ukazatel( projektu, vyhodnocuje
odchylky a pravidelné reportuje plnéni ukazateld.

V&ichni Clenové projektového tymu vyhodnocuji potencidlni rizika projektu a dalsi
oteviené body (problémy, Zadosti o zménu) a informace o nich pfeddavaji Manazerovi
projektu, ktery je eviduje a resi v rdmci své pravomoci osobné nebo je eskaluje na
vyS$Si Uroven fizeni projektu.

’

Monitoring probiha v rdmci realizace pravidelnych mésicnich porad.

matice odpovédnosti

16 Starosta Je informovan
14 Mistostarosta Je informovan
Projektovy manazer Kontroluje
Projektovy manazer Vykonava
vstupy
vystupy
Dokumenty projektového reportingu
dokumenty

Projektova karta - evaluace projektd DATAPLAN NSZM
RMO6 Rizeni projektti
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L Mésto Valasské Klobouky
: Masarykovo namésti 189
v 766 01 Valasské Klobouky

. Nastaveni projektu
popis

Projektovy tym pod vedenim Manazera projektu zpracuje dokumentaci Nastaveni
projektu v rozsahu vyZzadovaném Mandatem projektu.

Dle Mandatu projektu mohou byt soucasti dokumentace Nastaveni projektu
dokumenty:

Logicky rdmec projektu
Rozpocet a CF projektu
Analyza zainteresovanych a dotcenych
Analyza rizik
Z4dost o dotaci
Dalsi dokumenty
Dokumenty jsou uloZzeny v DATAPLANU NSZM
Manazer projektu pribéziné konzultuje postup praci s Garantem projektu.

Kompletni dokumentaci Nastaveni projektu predlozi Manarer projektu ke schvaleni
Tajemnikovi, ktery dle rozsahu projektu schvali nebo predlozi ke schvaleni pFislusSnym
orgadnlm mésta.

Schvalend dokumentace nastaveni projektu ma kartu projektu a je zavazna pro vsechny
dalsi faze projektu.

Béhem realizace projektu Manazer projektu pribézné monitoruje, zda projekt
napliiuje parametry definované kartou projektu. Pokud se projekt od téchto parametrd
odchyluje, miZe Manazer projektu predkladat Tajemnikovi navrhy na zmény karty
projektu.

matice odpovédnosti

14 Mistostarosta Je informovan

16 Starosta Je informovan

Projektovy manazer Vykonava

35 Vedouci investi¢niho odboru Vykonavéa
vstupy

Dokumenty projektového reportingu

Mandat projektu
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Mésto Valasské Klobouky
Masarykovo namésti 189

v 766 01 Valasské Klobouky

vystupy
Karta projektu
dokumenty
RMO6 Rizeni projektt
Projektova karta - evaluace projekti DATAPLAN NSZM

. Planovani projektu
popis

Manazer projektu tidi pfipravu a aktualizaci dokument( projektového planu.
Spolupracuje s Garantem projektu a s Ridicim vyborem projektu (projektova
porada)(po jeho vzniku).

Planovani projektu zahrnuje stanoveni zdvaznych postupt pro fizeni a realizaci
projektu, vybér alokace zdrojl (externich i internich), naplanovani zavazného detailniho
rozpoctu a cash flow projektu, uzavieni potfebnych smluvnich vztah( a

o Vytvoreni pfisluSnych Fidicich struktur projektu

o Vytvoreni podrobné struktury projektovych praci

o Stanoveni hlavniho harmonogramu projektu

o Podrobné naplanovani rozpoctu a finanénich tokd projektu

« Nastaveni ukazatell pro reporting projektu

o Detailni pldnovéani etap projektu - maze byt provddéno postupné, v ramci
ukoncovani aktudlni etapy je planovana etapa pfristi

« Detailni planovani balikd praci provadénych v rdmci etapy

o Projektova dokumentace

Plan projektu je pribézné aktualizovan na zdkladé zmén v nastaveni projektu i na
zakladé postupu praci.

matice odpovédnosti

16 Starosta Je informovan
13 Tajemnik Je informovan
14 Mistostarosta Je informovan
35 Vedouci investi¢niho odboru Spolupracuje
21 Referent investic Spolupracuje
13 Tajemnik Spolupracuje
Projektovy manazer Vykonava
vstupy

Dokumenty projektového reportingu
Karta projektu
vystupy
Plan projektu
dokumenty
Projektova karta - evaluace projektd DATAPLAN NSZM
RMO6 Rizeni projektti
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Mésto Valasské Klobouky
Masarykovo namésti 189

v 766 01 Valasské Klobouky

. Rizeni dodavek na projektu
popis

Manatzer projektu tidi prace na projektu formou ukoll zaddvanych Projektovému

’

tymu, kontroluje plnéni Gkold, svolava pfislusna projektova jedndni a resi oteviené
body v rdmci svych pravomoci.

matice odpovédnosti
14 Mistostarosta Je informovan
16 Starosta Je informovan
Projektovy manazer Vykonava
vstupy
Plan projektu
vystupy
Projektové ukoly
dokumenty
RMO6 Rizeni projektti
Projektova karta - evaluace projektd DATAPLAN NSZM

. UkoncCeni projektu
popis

Po ukonceni praci na projektu Manazer projektu zpracuje Zavére¢nou zpravu o
projektu, kterd zahrnuje minimalné:

o Informaci o splnéni cil(i projektu

o Hodnoceni dodavatell projektu

o Hodnoceni ¢lenl projektového tymu

o Doplnéni znalostni baze projektového fizeni (interni wikipedia)

~

Zavérecnou zpravu schvaluje Garant projektu a projedna Ridici vybor projektu.

matice odpovédnosti
16 Starosta Je informovan
14 Mistostarosta Je informovan
16 Starosta Vykonava
vstupy
Dokumenty projektového reportingu
vystupy
ZavérecCna zprava o projektu
dokumenty
RMO6 Rizeni projektd
Projektova karta - evaluace projektli DATAPLAN NSZM
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Mésto Valasské Klobouky
Masarykovo namésti 189

V 766 01 Valasské Klobouky

Procesni model

Projektové karta -
RMO6 Rizeni projektti evaluace projektd
DATAPLAN NSZM
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