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Provozni rad

Détska skupina Portusacek

Ptiloha ¢. 1 ke Smlouvé o poskytnuti péce o dité
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I. Zakladni udaje o zarizeni

Zarizeni

Détska skupina Portusacek
Starokasarenska 192
Prachatice
383 01
Tel. 722 638 880
Web: www.portusprachatice.cz
Mail: portusacek@portusprachatice.cz
Koordindtorka: Mgr. Tereza Ksandrova
www.portusprachatice.cz

Zrizovatel

Portus Prachatice o.p.s.
Velké nameésti 14
ICO: 639 133 81
Prachatice
383 01
Tel. 722 928 192
Web: www.portusprachatice.cz
Mail: portus@portusprachatice.cz

Reditel: Ing. Petr Smid, Dis.
www.portusprachatice.cz

Zpracovala: Mgr. Tereza Ksandrova

1. 3. 2017
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Il. Obecné udaje

1. Uvodni ustanoveni
Tento provozni rad upravuje provoz a podminky vyuzivani sluzby péce o dité v
Détské skupiné Portusacek v prostorach ul. Starokasadrenska 192, Prachatice.

2. Typ poskytovanych sluzeb

Détska skupina Portusacek je registrovana Ministerstvem prace a socidlnich véci
jako , détska skupina” dle zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupiné. Nachazi se na adrese Starokasarenskd 192, Prachatice. Prostory
splnuji veskeré stavebni, hygienické, provozni a bezpecnostni normy vychazejici z
vyhlasky ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské
skupiny do 12 déti, a zakona o détskych skupinach.

Jednd se o pravidelnou péci o dité od narozeni, resp. od 1 ¢i 3 let véku do zahdjeni
povinné skolni dochazky za Gcelem zapojeni rodi¢t do pracovniho procesu.

Sluzba je poskytovana v kolektivu déti mimo domacnost ditéte.

Obsahem sluzby hlidani a péce o dité je
« zajisténi potreb ditéte
« vychova, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyk ditéte

Typ zarizeni: Verejna détska skupina v celodenni péci

3. Personalni zajisténi détské skupiny

Koordinatorka a pecovatelka:
Mgr. Tereza Ksandrova

Pecovatelka:
Gabriela Jerabkova

Pecovatelka:
Petra Jerdbek Singerova

Personal détské skupiny tvofi pracovnici s odbornou zpUsobilosti dle zdkona o
détskych skupinach.
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4. Provoz détské skupiny Portusacek

Détska skupina Portusacek je urcena détem, jejichz rodicdm umisténi ditéte do DS
pomuze s jejich uplatnénim na trhu prace. Tzn., ze minimalné jeden rodic¢ jako
zakonny zastupce, anebo opatrovnik, nezije-li zddny z rodi¢li nebo neni znam, (dale
jen ,rodi¢”) je zaméstnan/studuje/podnika/je veden na Ufadu prace a intenzivné
praci shani. Tato podminka musi byt splnéna po celou dobu dochazky ditéte do DS.

4.1. Kapacita zarizeni
Maximalni kapacita zarizeni v jeden okamzik je 8 déti.

4.2. Provozni doba

Sluzba je poskytovana od 1. 10. 2016, v pracovni dny v dobé od 7.00 — 16.00 hod.
(m0ze byt upravena dle potreb rodic)

Provozni doba DS muze byt omezena vdobé vanocnich svatkG nebo letnich
prazdnin, pripadné jiné nepredvidatelné a havarijni situace. O docasném
eventualnim omezenije rodic¢ v co mozném nejkratsim terminu informovan.

4.3. Skolné, Ghrada za stravu

Sluzba péce o dité v détské skupiné je poskytovana s plnou Ghradou naklada.
Skolné musi byt uhrazeno do 15. dne v mésici v hotovosti nebo prikazem u své
banky na Gcet poskytovatele (nezahrnuje stravovani).

Cislo G¢tu: 19-4334970267/0100

Variabilni symbol: rodné cislo ditéte

Specificky symbol: 01

Cenik za sluzbu péce o 1 dité (Skolné, nezahrnuje stravovani)

PLATNY OD 1. 10. 2016

Varianta A (dité chodi denné na cely mésic) 690 K¢

Varianta B (dité chodi na 1 den na 3-4 hod.) 150 K¢

Varianta C (dité chodi na 1 den na 4 a vice hodin) 270 K¢

Skolné se plati vplné vysi uvedené shora i vpfipadé nemoci nebo jiné
nepfitomnosti v daném kalendainim mésici. Uplata za $kolné je platbou povinnou.
Opakované neuhrazeni Skolného maze byt diivodem pro ukonceni dochazky ditéte
v zarizeni. Poskytovatel ma pravo vysi Skolného zménit, tuto zménu ozndmi rodici
pisemné 1 mésic predem.
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4.4. Stravné

Svaciny zajistuji zakonni zastupci ditéte. Obédy zajistuji bud' zakonni zastupci nebo
provozovatel dovozem z jiného potravinarského zarizeni. Cena obéda je stanovena
na 38 K¢. Veskeré podminky a specifika stravného budou vymezeny ve smlouvé o
poskytovani péce o dité.

Pitny rezim zajistuji pracovnici détské skupiny, doporucujeme vybavit dité vlastnim
nekapajicim hrneckem nebo lahvickou.

I1l. Specifické udaje

1. Podrobné Gdaje o poskytované sluzbé

- je urcena pro déti od 2 let véku, probihd bez rodict, pro déti je pripraven vychovny
a zajmovy program, Umeérny samozrejmé jejich véku a schopnostem, jedna se o
piipravu ditéte do MS, vydéle¢nd cinnost organizace Portus Prachatice o.p.s.,
zivnost vazana, Zivnostenské opravnéni vydano dne 28. 4. 2014, ¢&j. MUPt
16650/2014/Kin. Rodice pfi registraci déti dostavaji pisemna pravidla Miniskolky.

1.1. Cinnosti:
V détské skupiné je vyuzivano individualniho pristupu podle aktualnich potreb déti
- napln dne je vzdy stanovena na zakladé slozeni skupiny déti:

e Spontanni/fizené hry.

e Didakticky cilené cinnosti, a to jak ve formé individualni, skupinové Cci
kolektivni prace.

e Pohybové aktivity — spontanni (béhem her), rfizené (pohybové chvilky)

o Casna svaciny a obéd

e Odpocinek, spanek - vychazi z individudlnich potreb déti, déti maji moznost
odpocivat pri pohddce, déti s nizsi potfebou spanku vstavaji, jsou jim
nabizeny nahradni aktivity. Nejmladsi déti mohou spat v pfipravenych
Gzkach

e Pobyt venku - vyjma situaci vyrazné nepfriznivého pocasi.

1.2. Nastup déti:

Rodice mohou své déti vodit do détské skupiny dle svych potieb kdykoliv béhem
dne, rodi¢e jsou povinni dité osobné predat pracovnikim détské skupiny. Pri
nastupu ditéte je uplatiovan individudlné prizplisobeny adaptacni rezim. Rodice
maji pravo se pred vyuzitim sluzby détské skupiny osobné seznamit s prostredim a
personalem.
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V piipadé naplnéni kapacity maji prednost zdjemci, ktefi vyuzivaji sluzbu
dlouhodobého hlidani déti. Pri vysokém zajmu o tuto sluzbu maji prednost zajemci,
ktefi budou tuto sluzbu vyuzivat vice dni v tydnu nebo vice hodin denné, pripadné
budou sluzbu vyuzivat dlouhodobéji. DalsSi zdjemci budou zarazeni mezi zdjemce o
sluzbu a v pripadé uvolnéni mista budou o tomto informovani.

Pracovnici centra odpovidaji za dité od doby, kdy jej prevezmou od rodica ¢i jimi
povérenych osob, az do doby, kdy jej opét rodicim ¢i povérenym osobam predaji.
Pri predani ditéte jsou rodice/povérené osoby povinny potvrdit zacatek/konec
hlidani ditéte pomoci ¢ipovaciho zarizeni.

Rodice jsou dale povinni informovat pracovniky o zménach zdravotniho stavu
ditéte. Pracovnici maji naopak pravo i povinnost v pripadé viditelné nemocného
ditéte, toto dité neprijmout k hlidani. V pripadé, ze se znamky onemocnéni objevi u
ditéte v pribéhu jeho hlidani, odpovédny persondl neprodlené kontaktuje
zdkonného zastupce, aby si dité v co nejkratsi dobé vyzvedl a zajistil dalsi zdravotni
péci.

1.3. Vyzvedavani ditéte

Dité mohou vyzvedavat pouze rodice ¢i jimi povérené osoby (které jsou uvedeny
v dokumentu prohlaseni o vyzvedavani ditéte). Pracovnici centra maji pravo na
ovéreni totoznosti povérené osoby. Dité nesmi byt pusténo z détské skupiny
samotné.

2. Prijem ditéte do détské skupiny a potfebna dokumentace

Dité je do détské skupiny prijimano na zdkladé prvotniho pohovoru s rodicem a na
zakladé vyplnéni potrebné dokumentace.
Zakladni dokumentace potrebna k prijeti ditéte do détské skupiny:

- Smlouva o poskytnuti péce o dité

- Evidencni list ditéte vcetné prohlaseni o vyzvedavani

- Potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace

- Monitorovaci list podporené osoby

Vyse jmenované formulare je mozné ziskat primo v RC Sluni¢cko nebo na webovych
strankdch www.portusprachatice.cz

3. Hygienicka opatreni détské skupiny

3.1. Nakladani s pradlem
e vymeéna lozniho pradla se provadi 1x mési¢né
e vymeéna ruc¢nikd se provadi 1x tydné
e v pripadé potreby se pradlo méniihned

3.2. Nakladani s odpady
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pouzité jednorazové pleny jsou ukladany do igelitovych odpadkovych pytli a
uklddany do urcené nadoby, kterad je jednou denné vynasena a vymyvana
desinfekci

v prostorach détské skupiny se tridi odpad na plast, papir a smésny odpad,
pro kazdy typ odpadu je zfizen samostatny odpadkovy koS, ktery je
pravidelné 1x denné vynasen a vymyvan desinfekci

tekuty kuchynsky odpad se vyléva do vylevky

3.3. Uklid v détské skupiné

kazdy den: zametani ¢i luxovani podlah, vytirani podlah, otirdni vrchni ¢asti
satnich skrinék, vytirani policek v botniku, vynaseni a vymyvani odpadkovych
koSl a kose na pleny, myti toalet a umyvadel - pfi Uklidu se pozivaji
desinfekcni prostredky (Sanitol, Savo)

béhem celého dne je provadén prabézné drobny uklid podle potreby (napr.
se po kazdém jidle omyvaji jidelni stolecky a zametd se pod nimi) e 2x tydné:
vytirdny policky s hrackami v herné e 1x tydné: otfeni parapetl a prostor
mezi okny e 2x rocné: tzv. sanitarni tyden, kdy dochdzi k ddkladnému
desinfikovani vSech prostor DS, vcetné desinfekce hracek

4. Hygienické zazemi pro klienty

2xXWC

2x umyvadlo

1x sprchovy kout
1x prebalovaci pult
4x nocnik

Zarizeni ma svUj samostatny vchod. Prostory jsou pronajaty na zdkladé najemni
smlouvy. VSechny pronajaté prostory jsou v souladu s BOZP.

IV. Dalsi Gdaje

1. Lékarnicka
Détem i pracovniklm je k dispozici lékarni¢ka splnujici zakonné podminky.

2. Koureni
Na pracovisti plati jak pro zaméstnance, tak pro klienty prisny zdkaz uzivani
navykovych latek cigaret nebo alkoholu.

Zpracovala: 1. 3.2017
Mgr. Tereza Ksandrova
Koordinatorka Détské skupiny Portusacek
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